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Postanowienia ogolne

§ 1

. Podmiot leczniczy dziata pod firmg SAMODZIELNY PUBLICZNY GMINNY ZAKLAD

OPIEKI ZDROWOTNEJ W NADARZYNIE.

Podmiot leczniczy wykonuje dziatalno$¢ leczniczg w zakladzie leczniczym pod nazwa
Osrodek Zdrowia.

§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

SPG ZOZ - oznacza to Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotne;j
w Nadarzynie, jako podmiot leczniczy;

Regulamin - Regulamin organizacyjny SPG ZOZ,;

Podmiot leczniczy - Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej
w Nadarzynie;

Dyrektor - Dyrektor SPG ZOZ,
Z-ca Dyrektora - Zastgpca Dyrektora SPG ZOZ,
Rada Spoteczna- Rada Spoleczna SPG ZOZ;

Podmiot leczniczy (zwany dalej: SPG ZOZ w Nadarzynie) dziala na podstawie:

a) powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa;

b) statutu,

c) wpisu do wlasciwego rejestru podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ leczniczg;
d) regulaminu organizacyjnego.

SPG ZOZ utworzony jest przez Rade Gming Nadarzyn, uchwatg Rady Gminy Nadarzyn;
SPG ZOZ w Nadarzynie jest podmiotem leczniczym nie bgdacym przedsigbiorca,
prowadzacym samodzielng gospodarke finansowa, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym oraz w Rejestrze podmiotéw leczniczych prowadzonym przez Wojewode,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

SPG ZOZ samodzielnie gospodaruje przekazanymi w nieodptatne uzytkowanie
nieruchomos$ciami 1 majgtkiem Gminy Nadarzyn oraz majatkiem wilasnym (otrzymanym i
zakupionym).

SPG ZOZ pokrywa z posiadanych srodkoéw 1 uzyskiwanych przychodéw koszty dziatalnosci
i reguluje zobowigzania.

. Warto$¢ majatku SPG ZOZ okreslaja:

a) fundusz zatozycielski;

b) fundusz zaktadu.
Fundusz SPG ZOZ zwigksza si¢ o:

a) zysk netto;

b) kwoty zwigkszenia warto$ci aktywow trwatych, bedacego skutkiem ustawowego
przeszacowania tych aktywow;

c) kwoty srodkéw pienieznych przekazane na pokrycie ujemnego wyniku finansowego,
o ktorym mowa w art. 59 ust. 2 ustawy o dziatalnos$ci lecznicze;.



9.

Fundusz SPG ZOZ zmniejsza si¢ o:
a) strate netto;
b) kwoty zmniejszenia wartosci aktywow trwatych, bedacego skutkiem ustawowego
przeszacowania tych aktywow.

10. SPG ZOZ decyduje o podziale zysku.

§3

Regulamin organizacyjny SPG ZOZ w Nadarzynie okre$la w szczego6lnos$ci:

1.

ok w

przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych z zapewnieniem witasciwej dostepnosci
1 jakosci tych §wiadczen;

organizacj¢ 1 zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych zaktadu leczniczego oraz
warunki wspotdziatania miedzy tymi jednostkami;

warunki wspotdzialania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos$¢ lecznicza;
wysokos$¢ optaty za udostgpnienie dokumentacji medycznej;

organizacj¢ procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat oraz
ich wysokos¢;

wysokos$¢ optat za udzielane §wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $Srodkéw
publicznych;

sposob kierowania jednostkami lub komodrkami organizacyjnymi zaktadu leczniczego.

Miejsce udzielania Swiadczen

§4

SPG ZOZ w Nadarzynie udziela §wiadczen zdrowotnych w pomieszczeniach zakladu
leczniczego, pod adresem:

a) 05-830 Nadarzyn, ul. Sitarskich 3;

b) 05-831 Mtochdw, ul. Mazowiecka 5a;

Udzielanie przez SPG ZOZ w Nadarzynie ambulatoryjnych §wiadczen zdrowotnych moze
odbywac si¢ takze w miejscu pobytu pacjenta.

Cele i zadania podmiotu
§5

Celem gléwnym SPG ZOZ w Nadarzynie jest podejmowanie dzialan na rzecz ochrony i1
poprawy stanu zdrowia ludno$ci poprzez organizowanie i prowadzenie dziatalno$ci
leczniczej, profilaktycznej, stale podnoszenie poziomu $wiadczonych uslug oraz
propagowanie zachowan prozdrowotnych.

Do zadanh SPG ZOZ w Nadarzynie nalezy w szczegdlno$ci udzielanie $wiadczen
zdrowotnych z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej, ambulatoryjnej opieki
specjalistycznej, rehabilitacji leczniczej, stomatologii, medycyny pracy oraz $wiadczen z
zakresu transportu sanitarnego.



Rodzaj dzialalnoSci leczniczej oraz zakres udzielanych Swiadczen zdrowotnych

§6

1. SPG ZOZ w Nadarzynie prowadzi dziatalno§¢ lecznicza w rodzaju ambulatoryjne
$wiadczenia zdrowotne.
2. Zakres §wiadczen udzielanych przez SPG ZOZ w Nadarzynie obejmuje:

a) $wiadczenia podstawowej opieki zdrowotnej;

b) $wiadczenia ambulatoryjnej opieki specjalistycznej;

c) $wiadczenia rehabilitacji leczniczej;

d) $wiadczenia stomatologiczne;

e) $wiadczenie z zakresu medycyny pracy;

f) $wiadczenia z zakresu transportu sanitarnego;

g) badania diagnostyczne wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia
dalszego postgpowania leczniczego.

Sposob kierowania jednostkami lub komorkami organizacyjnymi zakladu

Dyrektor

leczniczego

§7

a) Podmiotem leczniczym kieruje Dyrektor SPG ZOZ w Nadarzynie wybrany przez Wojta
Gminy Nadarzyn.
b) Dyrektor SPG ZOZ w Nadarzynie:

a.

—RT T STQ@ o o0
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0.

p.
g.

organizuje 1 kieruje praca SPG ZOZ jako podmiotu leczniczego 1 reprezentuje go na
Zewnatrz;

Kieruje gospodarka finansowa i mieniem SPG ZOZ, m.in. zgodnie z ustawg finansach
publicznych;

Sprawuje nadzor nad komoérkami organizacyjnymi SPG ZOZ;

Sprawuje nadzor merytoryczny nad dziataniem SPG ZOZ, komorek organizacyjnych

I stanowisk samodzielnych;

Zapewnia standardy jakosci §wiadczonych ustug;

Sprawuje nadzor nad zamdwieniami publicznymi;

Sprawuje nadzor nad ochrong danych osobowych;

Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przepisow BHP;

Jest osobg reprezentujaca pracodawce wobec wszystkich pracownikow SPG ZOZ;
Wydaje zarzadzenia;

Udziela pelnomocnictw,

. Zawiera kontrakty na $wiadczenie ustug medycznych lub wskazuje osoby upowaznione

do tej czynnosci po udzieleniu pelnomocnictwa;

Podpisuje wszelkie umowy i1 dokumenty wychodzace z SPG ZOZ lub wskazuje osoby
do tej czynnosci upowaznione po udzieleniu pelnomocnictwa;

Rozpatruje skargi 1 wnioski, zwigzane z dziatalnoscia SPG ZOZ lub wskazuje osobe
upowazniong do tego;

Sporzadza plan finansowy, o ktorym mowa w art.53 ustawy o dziatalnos$ci leczniczej;
Wykonuje inne obowiazki okreslone przepisami prawa.

c) Dyrektor SPG ZOZ w Nadarzynie kieruje podmiotem leczniczym oraz jednostkami i
komorkami organizacyjnymi zaktadu leczniczego, z zastrzezeniem pkt. d.

d) Dyrektor SPG ZOZ w Nadarzynie moze powotywac kierownikow poszczegélnych jednostek
lub komorek organizacyjnych.

e) W przypadku powotania kierownikow jednostek lub komoérek organizacyjnych, Dyrektor SPG



Z0OZ w Nadarzynie okresli zakres ich obowigzkow oraz udzieli im stosownych pelnomocnictw
1 upowaznien.
f) Podczas nieobecnosci Dyrektora SPG ZOZ w Nadarzynie zastepuje go jego zastepca.

Z-ca dyrektora

2. Zastepca dyrektora SPG ZOZ podlega Dyrektorowi Zaktadu i wykonuje wszystkie zadania
Dyrektora w czasie jego nieobecnosci oraz wykonuje inne obowigzki w zakresie okre§lonym
poleceniem Dyrektora Zaktadu, w tym:

3)
b)

organizuje i kieruje praca SPG ZOZ jako podmiotu leczniczego 1 reprezentuje go na
zewnatrz;

Kieruje gospodarka finansowa i mieniem SPG ZOZ, m.in. zgodnie z ustawa finansach
publicznych;

Sprawuje nadzor nad komoérkami organizacyjnymi SPG ZOZ;

Sprawuje nadzor merytoryczny nad dzialaniem SPG ZOZ, komoérek organizacyjnych i
stanowisk samodzielnych;

Zapewnia standardy jakosci $wiadczonych ustug;

Sprawuje nadzor nad zamowieniami publicznymi;

Sprawuje nadzo6r nad ochrong danych osobowych;

Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przepisow BHP;

Jest osobg reprezentujacg pracodawce wobec wszystkich pracownikow SPG ZOZ;

Wydaje zarzadzenia;

Udziela pelnomocnictw,

Zawiera kontrakty na $wiadczenie ustug medycznych lub wskazuje osoby upowaznione do
tej czynnosci po udzieleniu petnomocnictwa;

m) Podpisuje wszelkie umowy i dokumenty wychodzace z SPG ZOZ lub wskazuje osoby do tej

czynno$ci upowaznione po udzieleniu pelnomocnictwa;

n) Rozpatruje skargi i wnioski, zwigzane z dzialalnoscia SPG ZOZ lub wskazuje osobg
upowazniong do tego;
0) Sporzadza plan finansowy, o ktorym mowa w art.53 ustawy o dziatalnosci leczniczej;
p) Wykonuje inne obowigzki okreslone przepisami prawa.
Glowny ksiegowy
3. Glowny Ksigegowy podlega Dyrektorowi Zaktadu. Do obowigzkéw Glownego Ksiggowego
nalezy m.in.:
a) Prowadzenie rachunkowos$ci Zaktadu poprzez sporzadzanie, przyjmowanie, archiwizowanie

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

oraz kontrol¢ dokumentow zapewniajacych prawidiowa gospodarke finansowg Zaktadu i
Osrodka w Mtochowie, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez ustawe o finansach
publicznych 1 ustawg o rachunkowosci oraz innymi przepisami wtasciwymi dla SPG ZOZ 1
Osrodka w Mtlochowie;

Sporzadzanie sprawozdawczos$ci finansowej;

Opracowywanie planu rzeczowo-finansowego,

Prowadzenie analizy srodkoéw finansowych;

Sporzadzanie deklaracji VAT-7,

Nadzor finansowy nad zaopatrywaniem SPG ZOZ 1 Osrodka w Mtochowie w sprzety,
materiaty medyczne, srodki czystosciowe, druki;

Prowadzenie obowigzujacej sprawozdawczosci budzetowej;

Ponoszenie odpowiedzialno$ci za rzetelne, fachowe i zgodng ze stanem faktycznym
prowadzenie gospodarki finansowe;j.



Kierownik Osrodka Zdrowia w Mlochowie

4. Kierownik Osrodka Zdrowia w Mlochowie podlega bezposrednio Dyrektorowi oraz wykonuje
wszystkie obowigzki w zakresie okreslonym poleceniem Dyrektora Zaktadu, w tym:

a) Kieruje pracg Osrodka i podejmuje biezgce decyzje,

b) Nadzoruje pracg lekarzy POZ i specjalistow,

€) Sprawuje nadzor nad dokumentacjg medyczna,

d) Jest odpowiedzialny za kontakty z pacjentami w kwestiach medycznych,

e) Zajmuje si¢ promocjg zdrowia,

f) Sprawuje nadzo6r nad wiarygodno$cig wynikow badan laboratoryjnych,

g) Sprawuje nadzor nad pracg gabinetu zabiegowego pod wzgledem medycznym,

h) Sprawuje nadzor nad utrzymaniem infrastruktury Osrodka we wiasciwym stanie sanitarno —
epidemiologicznym,

1) Sprawuje kontrole warunkoéw pracy oraz nadzor nad przestrzeganiem przepisow BHP.

Kierownik ds. techniczno-administracyjnych SPG ZOZ

5. Kierownik ds. techniczno-administracyjnych SPG ZOZ podlega Dyrektorowi Zaktadu i
wykonuje wszystkie obowiazki w zakresie okreslonym poleceniem Dyrektora w SPG ZOZ w
Nadarzynie w tym:

a) sprawuje nadzor nad eksploatacja i konserwacjg urzadzen i instalacji,

b) sprawuje nadzor nad utrzymaniem we wlasciwym stanie technicznym budynkow oraz sprzgtu
1 urzadzen znajdujacych si¢ w Zakladzie (aktualizacja paszportow),

c) sprawuje doradztwo techniczne w zakresie zakupu sprzetu i oprogramowania
komputerowego,

d) organizuje dziatalno$¢ administracyjno-gospodarczg zaktadu (utrzymanie porzadku, dozor
mienia Zakladu, ushugi pralnicze),

e) organizuje i nadzoruje gospodarke odpadami,

f) sprawuje nadzor nad utrzymaniem infrastruktury Zaktadu we wtasciwym stanie sanitarno —
epidemiologicznym,

g) sprawuje nadzor nad administrowaniem siecig informatyczng i bazg danych Zaktadu,

h) wykonuje kontrole warunkoéw pracy oraz nadzor nad przestrzeganiem przepiséw BHP,

1) organizuje i zapewnia odpowiedni poziom szkolen z zakresu BHP.

Pielegniarka Koordynujaca

6. Pielggniarka Koordynujaca - jest fachowym zwierzchnikiem pielgegniarek i potoznych
zatrudnionych w SPG ZOZ, a takze nadzoruje prace personelu pomocniczego 1 gospodarczego,
w szczegblnosci:

a) Organizuje, koordynuje i nadzoruje nad pracg podlegtego personelu,

b) Sporzadza i kontroluje harmonogramy czasu pracy,

c) Organizuje zespot pracownikoéw do realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem
Swiadczen pielggniarsko — potozniczych na najwyzszym poziomie;

d) Zapewnia warunki organizacyjno — techniczne do sprawowania opieki nad pacjentem;

e) Nadzoruje poziom wykonywanych §wiadczen, prawidtowos¢ wykonywania zlecen
lekarskich, obiegu informacji, prowadzonej dokumentacji oraz jej przechowywania i
udostepniania;

f) Organizuje i nadzoruje zaopatrzenie gabinetow w sprzet, leki, srodki opatrunkowe,



dezynfekcyjne, druki, zarzadzenia, instrukcje oraz w odziez ochronng i robocza;
g) Odpowiada za kontrolowanie dokumentacji pielggniarskiej,
h) Odpowiada za nadzo6r nad doskonaleniem zawodowym podlegtego personelu,
i) Odpowiada za dokonywanie okresowych analiz i ocen jakosci i efektywno$ci pracy

podleglego personelu,

j) Nadzoruje prace sanitarno — porzagdkowe w SPG ZOZ i Osrodka w Mtochowie;

k) Nadzoruje przestrzeganie dyscypliny pracy, przepisow BHP i p/poz. przez pracownikow;

I) Zapewnia koordynacje i realizacj¢ wszelkich obowigzkow wynikajgcych z postanowien
zawartych w umowach z Narodowym Funduszem Zdrowia,

m) Zapewnia wspOtprace z Inspekcjg Sanitarng.

n) Zapewnia wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

0) Pielegniarka Koordynujgca podlega Dyrektorowi Zaktadu oraz jego Zastgpcy.

1. Strukturg organizacyjng zaktadu leczniczego — Osrodka Zdrowia - tworza nastgpujace jednostki i

Struktura organizacyjna
§8

komorki organizacyjne (schemat organizacyjny stanowi zatacznik Nr 1):
I. Osrodek Zdrowia w Nadarzynie, wraz z komorkami organizacyjnymi:

Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej;
Poradnia pielggniarki podstawowej opieki zdrowotnej;
Poradnia potoznej podstawowej opieki zdrowotnej;
Poradnia potozniczo-ginekologiczna;

Medycyna szkolna;

Gabinet diagnostyczno-zabiegowy;

Poradnia okulistyczna;

Poradnia kardiologiczna;

Poradnia promocji zdrowiga;

. Pracownia USG;

. Poradnia rehabilitacyjna;

. Zespot rehabilitacji domowej;

. Dziat kinezyterapii;

. Dzial fizykoterapii;

. Dzial masazu leczniczego;

. Poradnia stomatologiczna;

. Poradnia medycyny pracy;

. Transport sanitarny;

. Dziat fizjoterapii;

. Dzial krioterapii,

. Poradnia laryngologiczna;

. Poradnia neurologiczna;

. Punkt szczepien,;

. Punkt pobran;

. Gabinet medycyny szkolnej w SP w Nadarzynie;
. Poradnia logopedyczna dla dzieci;

. Gabinet medycyny szkolnej w SP w Ruscu;

. Zespot wyjazdowy (do zabezpieczenia medycznego wydarzen)
. Gabinet medycyny szkolnej w LO;



30. Poradnia endokrynologiczna;

I. Osrodek Zdrowia w Mtochowie, wraz z komorkami organizacyjnymi:
Poradnia lekarza podstawowej opieki zdrowotnej;
Poradnia pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej;
Poradnia potoznej podstawowej opieki zdrowotnej;
Poradnia potozniczo-ginekologiczna;

Medycyna szkolna;

Poradnia stomatologiczna;

Rentgenodiagnostyka;

Punkt szczepien;

. Punkt pobran;

10. Gabinet diagnostyczno-zabiegowy;

11. Pracownia USG;

12. Poradnia medycyny estetyczne;j.

©CoNoOR~WNE

Organizacja i zadania poszczegolnych jednostek lub komorek organizacyjnych
zakladu leczniczego oraz warunki ich wspoldzialania

§9

Do zadan komorek organizacyjnych wymienionych w § 8 nalezy sprawowanie kompleksowej
opieki nad pacjentami poprzez wykonywanie §wiadczen zdrowotnych w zakresie lecznictwa
ambulatoryjnego, a w szczeg6lno$ci udzielanie porad 1 konsultacji lekarskich oraz kierowanie
1 przeprowadzanie badan diagnostycznych.

Do zadan poradni lekarza podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci planowanie
1 realizowanie kompleksowej opieki lekarskiej, w tym leczenie oraz profilaktyka chorob,
orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie
specjalistyczne

Do zadan poradni pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci
planowanie 1 realizowanie kompleksowej opieki pielegniarskiej nad pacjentem 1 jego rodzing
jak rowniez realizacja programow promocji zdrowia i programow profilaktycznych.

Do zadan poradni potoznej podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci
planowanie i realizowanie pielegnacyjnej opieki potozniczo-ginekologicznej nad pacjentem i
jego rodzina.

Do zadan poradni potozniczo-ginekologicznej nalezy w szczegdlnosci planowanie i
realizowanie kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie potoznictwa i1 ginekologii, w tym
leczenie oraz profilaktyka chordb, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie
na badania i leczenie w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan medycyny szkolnej nalezy w szczegdélno$ci planowanie i realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie medycyny szkolnej, w tym leczenie oraz
profilaktyka chordb, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i
leczenie w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan gabinetu diagnostyczno-zabiegowego nalezy w szczegdlnosci wykonywanie



10.

11.
12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.
27.

zabiegdw 1 badan, iniekcji podskornych, domig¢§éniowych i dozylnych, pobieranie krwi do
badan analitycznych, pomiar ci$nienia t¢tniczego.

Do zadan poradni okulistycznej nalezy w szczegélnosci planowanie 1 realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie okulistyki, w tym leczenie oraz profilaktyka
chordb, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie w
innych podmiotach leczniczych.

Do zadan poradni kardiologicznej nalezy w szczegolnosci planowanie i realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie kardiologii, w tym leczenie oraz profilaktyka
chorob, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kiecrowanie na badania i leczenie w
innych podmiotach leczniczych.

Do zadan poradni promocji zdrowia nalezy w szczegdlnosci profilaktyka choréb, edukacja
zdrowotna i promocja zdrowia.

Do zadan pracowni USG nalezy w szczegdlnosci wykonywanie badan ultrasonograficznych.
Do zadan poradni rehabilitacyjnej nalezy w szczegdlnosci planowanie 1 realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie rehabilitacji, w tym leczenie oraz profilaktyka
chordb, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie w
innych podmiotach leczniczych.

Do zadan zespotu rehabilitacji domowej nalezy w szczego6lnos$ci planowanie i realizowanie
kompleksowej opieki rehabilitacyjnej w zakresie rehabilitacji domowej, w tym leczenie oraz
profilaktyka choréb w miejscu pobytu pacjenta.

Do zadan dziatu kinezyterapii nalezy realizowanie §wiadczen w zakresie kinezyterapii.

Do zadan dziatu fizykoterapii nalezy realizowanie §wiadczen w zakresie fizykoterapii.

Do zadan dzialu masazu leczniczego nalezy realizowanie $wiadczen w zakresie masazu
leczniczego.

Do zadah poradni stomatologicznej nalezy w szczegdlnoSci planowanie 1 realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie stomatologii, w tym leczenie oraz profilaktyka
chorob, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie w
innych podmiotach leczniczych.

Do zadan poradni medycyny pracy nalezy w szczegdlnosci planowanie 1 realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie medycyny pracy, orzekanie o stanie zdrowia, a w
razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan transportu sanitarnego nalezy w szczegdlnosci planowanie 1 realizowanie
przewozow pacjentow.

Do =zadan dziatu fizjoterapii nalezy w szczegdlnos$ci planowanie 1 realizowanie
kompleksowych §wiadczen w zakresie fizjoterapii, w tym leczenie oraz profilaktyka chorob.
Do zadan dzialu krioterapii nalezy w szczegdlnosci planowanie 1 realizowanie
kompleksowych §wiadczen w zakresie krioterapii, w tym leczenie oraz profilaktyka chorob.
Do zadan poradni laryngologicznej nalezy w szczego6lnosci planowanie 1 realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie laryngologii, w tym leczenie oraz profilaktyka
chorob, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie w
innych podmiotach leczniczych.

Do zadan poradni neurologicznej nalezy w szczegdlnosci planowanie i1 realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie neurologii, w tym leczenie oraz profilaktyka
choréb, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie
w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan punktu szczepien nalezy w szczeg6lnosci planowanie szczepien oraz wykonywanie
szczepien wg ustalonego kalendarza u dorostych i dzieci, przestrzeganie terminu waznosci
i prawidtowego przechowywania szczepionek.

Do zadan punktu pobran nalezy pobieranie krwi do badan analitycznych.

Do zadan rentgenodiagnostyki nalezy planowanie i wykonywanie badan rentgenowskich.

Do zadan poradni endokrynologicznej nalezy w szczegdlnosci planowanie i realizowanie



28.
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32.
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34.

kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie endokrynologii, w tym leczenie oraz profilaktyka
chorob, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie
w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan poradni logopedycznej dla dzieci nalezy w szczegolno$ci planowanie i realizowanie
kompleksowej opieki logopedycznej, w tym leczenie oraz profilaktyka chordb, orzekanie o
stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie
w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan gabinetu medycyny szkolnej w SP w Nadarzynie nalezy w szczegolnosci
planowanie i realizowanie kompleksowej opieki w zakresie medycyny szkolnej, w tym
leczenie oraz profilaktyka chordb, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie
na badania i leczenie w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan gabinetu medycyny szkolnej w SP w Ruscu nalezy w szczegdlnosci planowanie i
realizowanie kompleksowej opieki w zakresie medycyny szkolnej, w tym leczenie oraz
profilaktyka chorob, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i
leczenie w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan gabinetu medycyny szkolnej w LO nalezy w szczegdlnos$ci planowanie i
realizowanie kompleksowej opieki w zakresie medycyny szkolnej, w tym leczenie oraz
profilaktyka chorob, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i
leczenie w innych podmiotach leczniczych.

Do zadan pracowni USG nalezy w szczegdlnosci wykonywanie badan ultrasonograficznych.
Do zadan zespotu wyjazdowego (do zabezpieczenia medycznego wydarzen) nalezy w
szczegblnosci zabezpieczenie medyczne wydarzen.

Do zadan pracowni medycyny estetycznej nalezy w szczegdlnosci planowanie i realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej w zakresie medycyny estetycznej, w tym leczenie oraz
profilaktyka chorob, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i
leczenie w innych podmiotach leczniczych.

§ 10

. Poszczeg6lne jednostki 1 komorki organizacyjne SPG ZOZ w Nadarzynie oraz osoby

wykonujace pracg badz swiadczace ustugi w ramach tych jednostek 1 komorek, obowigzane sg do
wspotdzialania dla zapewnienia sprawnego 1 efektywnego funkcjonowania podmiotu leczniczego
pod wzgledem diagnostyczno-leczniczym, pielggnacyjnym i administracyjno-gospodarczym.

. Za prawidlowe wspotdziatanie odpowiedzialny jest Dyrektor SPG ZOZ w Nadarzynie badz jego

zastepca lub inne osoby wyznaczone przez Dyrektora.

. Wspotdziatanie odbywa si¢ z poszanowaniem powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa

oraz z poszanowaniem praw pacjenta.

Przebieg procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych
§ 11

. SPG ZOZ w Nadarzynie organizuje §wiadczenia zdrowotne udzielane w zakresie okre§lonym w

niniejszym regulaminie, z zapewnieniem wilasciwej dostepnosci 1 jakosci tych $wiadczen w

jednostkach 1 komorkach organizacyjnych zaktadu leczniczego, w sposob gwarantujacy

pacjentom najbardziej dogodna forme korzystania ze Swiadczen.

. W uzasadnionych przypadkach §wiadczenia moga by¢ udzielane w domu badz innym miejscu

pobytu pacjenta.

. Rejestracja pacjentow odbywa si¢ w kazdej dostepnej formie, tj. osobiscie, za posrednictwem

cztonkow rodziny lub oséb trzecich badz telefonicznie lub przez internet, z wyznaczeniem dnia 1



godziny realizacji §wiadczenia zdrowotnego.

4. Swiadczenia zdrowotne udzielane beda w miar¢ mozliwosci w dniu zgloszenia lub w innym
terminie uzgodnionym z pacjentem, wedtug ustalonej kolejnosci, w dniach i godzinach ich
udzielania.

5. SPG ZOZ w Nadarzynie nie moze odmowi¢ udzielenia $wiadczenia zdrowotnego osobie, ktora
potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego §wiadczenia, ze wzgledu na zagrozenie zdrowia
lub zycia. W stanach naglych §wiadczenia zdrowotne sg udzielane niezwlocznie.

6. Lekarze SPG ZOZ w Nadarzynie kieruja pacjentdow na konsultacje specjalistyczne przez
wystawienie skierowania zgodnie z warunkami okreslonymi w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa oraz przez platnikow.

7. Lekarze SPG ZOZ w Nadarzynie kieruja pacjentow na leczenie szpitalne i inne niz szpitalne,
realizowane w warunkach stacjonarnych i catodobowych, jezeli cel leczenia nie moze by¢
osiggnigty ambulatoryjnie.

Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami leczniczymi

§ 12

1. SPG ZOZ w Nadarzynie w celu zapewnienia prawidlowosci leczenia i pielegnacji pacjentow
oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania $§wiadczen zdrowotnych, wspoétdziata z innymi
podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza, udzielajacymi §wiadczen zdrowotnych na
rzecz tych pacjentow.

2. SPG ZOZ w Nadarzynie oraz osoby udzielajace w jej imieniu $wiadczen zdrowotnych, udzielaja
innym podmiotom wykonujagcym dzialalnos¢ leczniczg informacji zwigzanych z pacjentem w
przypadku gdy:

a) pacjent lub jego przedstawiciel ustawowy wyraza zgod¢ na ujawnienie tajemnicy;

b) zachowanie tajemnicy moze stanowi¢ niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia pacjenta lub
innych osob;

C) zachodzi potrzeba przekazania niezbednych informacji o pacjencie, zwigzanych z
udzielaniem $wiadczen zdrowotnych innym osobom wykonujagcym zawdd medyczny,
uczestniczagcym w udzielaniu tych Swiadczen;

d) obowigzujace przepisy prawa tak stanowia.

3.SPG ZOZ w Nadarzynie udostgpnia podmiotom wykonujagcym dzialalno§¢ lecznicza
dokumentacje medyczng pacjentow, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do zapewnienia
ciggtosci §wiadczen zdrowotnych.

4. Wspotdziatanie z innymi podmiotami wykonujagcymi dziatalno$¢ lecznicza odbywa si¢ z
poszanowaniem powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa oraz z poszanowaniem praw
pacjenta.

Prowadzenie dokumentacji medycznej oraz oplaty za jej udostepnianie
§ 13

SPG ZOZ w Nadarzynie prowadzi dokumentacj¢ medyczng osob korzystajacych ze §wiadczen
zdrowotnych oraz zapewnia ochrong¢ i poufno$¢ danych zawartych w tej dokumentacji zgodnie z
powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, a w przypadku udzielania $wiadczen
finansowanych ze srodkow publicznych takze zgodnie z wymogami okreSlonymi przez platnika
swiadczen.

SPG ZOZ w Nadarzynie udostepnia dokumentacje¢ o ktérej mowa w ust. 1:

a) pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu, badz osobie upowaznionej przez pacjenta;



po $mierci pacjenta, prawo do wgladu w dokumentacj¢ medyczng ma osoba upowazniona przez
pacjenta za zycia;

b) podmiotom udzielajagcym $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna do
zapewnienia cigglosci §wiadczen zdrowotnych;

) organom wtadzy publicznej, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom samorzadu zawodow
medycznych oraz konsultantom krajowym 1 wojewodzkim, w zakresie niezbgednym do
wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczeg6lnosci kontroli i nadzoru;

d) podmiotom, uprawnionym w mys$l ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej do
przeprowadzania na zlecenie ministra wtasciwego do spraw zdrowia, kontroli podmiotu
leczniczego, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli;

e) ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sgdom, w tym sagdom dyscyplinarnym, prokuraturom,
lekarzom sgdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem;

f) uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek;

g) organom rentowym oraz zespotom do spraw orzekania o niepetnosprawnosci, w zwigzku z
prowadzonym przez nie postepowaniem;

h) podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezb¢dnym do prowadzenia
rejestrow;

i) zaktadom ubezpieczen - za zgoda pacjenta;

J) lekarzowi, pielegniarce lub potoznej, w zwigzku z prowadzeniem procedury oceniajgcej podmiot
udzielajacy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepiséw o akredytacji w ochronie zdrowia,
w zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia;

K) szkole wyzszej lub instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych - bez
ujawniania nazwiska i innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktorej dokumentacja
dotyczy;

I) innym osobom i podmiotom, uprawnionym na mocy powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa.

Dokumentacja medyczna jest udostgpniana do wgladu w siedzibie podmiotu leczniczego SPG ZOZ
w Nadarzynie lub poprzez sporzadzenie jej kserokopii, odpisow badz wyciagdéw, w tym takze na
no$nikach elektronicznych. Za udostgpnienie dokumentacji medycznej SPG ZOZ w Nadarzynie
pobiera optaty zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



Wysokos¢ oplat oraz organizacja procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych

odplatnych
§ 14

. SPG ZOZ w Nadarzynie moze udziela¢ §wiadczen zdrowotnych zaréwno nieodptatnie jak i
odptatnie.

. Swiadczenia zdrowotne beda udzielane nieodptatnie, w razie zawarcia przez SPG ZOZ w
Nadarzynie umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkow
publicznych z Narodowym Funduszem Zdrowia, w zakresie objetym umowag, na rzecz 0sob
ubezpieczonych w Narodowym Funduszu Zdrowia badz innych oséb uprawnionych. W wypadku
udzielania §wiadczen zdrowotnych w ramach umowy z NFZ, SPG ZOZ w Nadarzynie nie moze
pobiera¢ zadnych dodatkowych optat od pacjentow.

. Za udzielone $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze §rodkow publicznych (§wiadczenia
zdrowotne odptatne), pacjenci wnoszg optaty zgodnie z ustalonym cennikiem optat. Wysoko$¢
optat okresla Zatacznik nr 2 do Regulaminu organizacyjnego.

§ 15

. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych, organizowane jest w taki sposob, aby nie
ogranicza¢ dostgpnosci $wiadczen finansowanych ze $rodkow publicznych; w  sposob
zapewniajacy poszanowanie zasady sprawiedliwego, rownego, niedyskryminujacego i
przejrzystego dostepu do §wiadczen opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami medycznymi.

. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych, pozostaje bez wpltywu na ustalong kolejnosé
udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkoéw publicznych.

. Swiadczenia zdrowotne odplatne, udzielane beda w miare mozliwoéci w dniu zgloszenia lub w
innym terminie uzgodnionym z pacjentem, wedlug ustalanej kolejnosci w dniach 1 godzinach ich
udzielania.

. Pacjent ma prawo do pelnej informacji dotyczacej jego prawa do uzyskania $wiadczenia
finansowanego ze srodkow publicznych oraz o warunkach uzyskania takiego $wiadczenia.

. SPG ZOZ w Nadarzynie nie moze odmowic¢ udzielenia swiadczenia zdrowotnego osobie, ktora
potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego Swiadczenia ze wzglgdu na zagrozenie zycia lub
zdrowia i uzaleznia¢ jego udzielenia od uprzedniego uiszczenia opfaty.

§ 16

. Regulamin organizacyjny podmiotu leczniczego zostal nadany przez jego Dyrektora i wchodzi
w zycie z dniem 01.01.2019 .

. Regulamin podaje si¢ do wiadomosci wszystkim pracownikom SPG ZOZ przez wywieszenie
na tablicy ogloszen .

. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow SPG ZOZ w Nadarzynie do bezwzglednego
przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.



SCHEMAT ORGANIZACYJNY SPG Z0OZ w Nadarzynie
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KSIEGOWY
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Zalacznik Nr 1

Kierownik
Osrodka Zdrowia w Mlochowie
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] KOORDYNUJACE

Poradnie POZ w Nadarzynie

Poradnie POZ w Mlochowie

Rejestracja w Nadarzynie

Poradnia AOS w Nadarzynie

Poradnia AOS w Mlochowie
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Poradnie Medycyny Szkolnej
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Nadarzynie
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Zespol wyjazdowy
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wydarzen)
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ADMINISTRACYJNO TECHNICZNYCH
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Radca Prawny
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