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Nadarzyn, 25.03.2020 r.

Samodzielny Publiczny Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Nadarzynie
poszukuje kandydata na stanowisko
Rejestratorka medyczna / rejestrator medyczny

Opis stanowiska:
e Osobista i telefoniczna obstuga rejstracji pacjentéw przychodni;
e Udzielenie informacji o $wiadczonych ustugach medycznych;
e Prace administracyjne zwigzanych z obstugg i archiwizacjg dokumentacji w tym dokumentacji
medyczne;j;
e Obstuga urzadzen biurowych i kasy fiskalne;j;
e Budowanie pozytywnych relacji z pacjentami i dbanie o wizerunek firmy.

Od kandydatek-(6w) oczekujemy:
e  Wyksztalcenie minimum $rednie;
o Umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych;
o Umiejetnos¢ organizacji pracy, odpowiedzialnos¢, uczciwos¢ w realizacji powierzonych zadan,
rzetelnosc;
Bardzo dobre umiej¢tnos$ci interpersonalne, optymistyczne usposobienie, empatia, komunikatywnos¢;
Gotowos¢ do pracy w systemie zmianowym;
Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym;
Wysokiej kultury osobistej;
Umiejetnosci pracy w zespole;
Znajomos¢ systemu MS Office, KS-SOMED mile widziana;
Dodatkowym atutem bedzie do§wiadczenie w pracy z obstuga klienta.

Oferujemy:
e Prac¢ w stabilnej firmie;
e Zatrudnienie na umowe o prac¢ w pelnym wymiarze godzin;
e  Mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

Osoby zainteresowane ofertg prosimy o przestanie CV wraz z nazwa stanowiska rejestratorka
medyczna w tytule wiadomosci na adres: rekrutacja@zoznadarzyn.pl do dn. 30.04.2020 r.
Informujemy, zZe skontaktujemy si¢ tylko z wybranymi kandydatami.
Prosimy o dopisanie nast¢pujacej klauzuli: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych

osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z art. 6 ust. 1
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w
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sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. U. UE L 119 z 2016 r. str. 1-88, zwanym dalej RODO)".



